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I.   C ĐÍCH    PHẠ   I  P D NG  

- Vi   xâ  d  g, th   hi   v  du  trì thủ tụ  qu  trì h      hằm đảm bả  vi   biê  tập 

v  xuất bả   ạp  hí Nghiê   ứu kh   họ  - Đại họ  S   Đỏ đú g kế h ạ h v  tiế  độ. 

-  hủ tụ  quy trì h      p dụ g  h   ội đồ g biên tập  ạp  hí Nghiê   ứu kh   họ - 

Đại họ  S   Đỏ,     biê  tập (   ),  ộ g t   viê  (CTV) và     đơ  vị phò g, kh  . 

II. Đ NH NGH A        I        

1. Đ n  n      Không có 

2.    v  t t t  

- HT:  i u trưở g  - BBT:     biê  tập 

- P. QLKH&HTQT: Phòng Quả   ý kh   họ  và Hợp t   qu   tế 

- TBT: T  g biên tập                            - PTBT: Phó T  g biê  tập 

-  Đ     ội đồ g biê  tập   - NX   Nh  xuất bả  

- C V  Cộ g t   viê    - P   Phả  bi   

III. N I DUNG  

TT 
Lưu đồ  á  bướ   ôn  

v ệ  
Nộ  dun  t ự    ện 

Ngườ     u trá   

n  ệm 
 ẫu  ồ sơ 

1 

 
    xâ  d  g kế h ạ h 

xuất bả  tạp  hí h  g quý, 
 ăm. 

   

BBT 
  

Kế h ạ h xuất 

bả  

2 

 -  riể  kh i kế h ạ h đế  

    đơ  vị. 

- C   đơ  vị triể  kh i đế  

    bộ, giả g viê  trong 

đơ  vị. 

- P.QLKH&HTQT 

- C   đơ  vị 

phòng, khoa 

Danh sách phân 

 ô g     bộ, giả g 

viê  viết b i 

3 

 -     giả viết b i 

-     giả sử  b i the  góp ý 

 ủ   ội đồ g Kh   họ   ấp 

Khoa 

- Gửi b i đ  sử   h      

-     giả 

-  ội đồ g kh   

họ   ấp Kh   

Bài báo 

4 

 
- B    ạp  hí tiếp  hậ  b i 

báo 

- Kiểm tr  b i b   

-     giả 

- BBT 
Bài báo 

Xây dựn  

k   oạ     

 r ển k    k  

 oạ   v  t bà  

đ n  á  đơn v   

 á    ả  
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   p n ận 

bài báo 

 



 

    t   qu  tr n   

XUẤ  BẢN  ẠP CHÍ  

NGHIÊN CỨU KHOA HỌC - ĐẠI HỌC SAO ĐỎ 

M  h    TT/5.3.3/P.QLKH&HTQT 

    h  h      04 

 i u     t   g    11/11/2020 

 r  g  t  g s  tr  g  2/ 4 

 

TT 
Lưu đồ  á  bướ   ôn  

v ệ  
Nộ  dun  t ự    ện 

Ngườ     u trá   

n  ệm 
 ẫu  ồ sơ 

5 

 

     hu ể  b i b   đế  

C V h ặ  P 1 h ặ  P 2 
BBT Bài báo 

 

 

 

 

6 

 - CTV  hậ  b i b  , đọ  

bài, góp ý kiế  về b i b   

- C V gửi b i b   v  ý 

kiế  góp ý  h     . 

-     gửi b i b   v  ý 

kiế  góp ý  ủ  C V  h  

t   giả để  hỉ h sử . 

 

- CTV 

- BBT 

-     giả 

 

- Phiếu CTV 

- Bài báo 

7 

 
    tiếp  hậ  b i b    ủ  

t   giả đượ  C V đồ g ý 

để  hu ể   h  phả  bi   1 

-  BBT 

- CTV 

-     giả 

- Phiếu CTV 

- Bài báo 

 

 

 

 

 

8 

 

-     gửi b i đế  PB1 

-      hu ể  ý kiế   ủ  

PB1 đế  t   giả v   gượ  

 ại  

- BBT 

- PB1 

-     giả 

- Phiếu PB 

- Bài báo 
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    tiếp  hậ      b i b   

đượ  PB1 đồ g ý để 

 hu ể   h  PB2 

- BBT 

- PB1 

-     giả 

- Phiếu PB 

- Bài báo 
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BB  t  p n ận bà  

báo sử  s u ý k  n 

CTV 

B3 B13 

K
h
ô
 
g
 đ
ồ
 
g
 ý
  

P ản b ện 1  
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B3 B13 

   p n ận bà  sử  

s u p ản b ện 1 

C uyển bà  

báo đ n   

- CTV 

- PB1 

- PB2 
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TT 
Lưu đồ  á  bướ   ôn  

v ệ  
Nộ  dun  t ự    ện 

Ngườ     u trá   

n  ệm 
 ẫu  ồ sơ 
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-     gửi b i đế  PB2 

-      hu ể  ý kiế   ủ  

PB2 đế  t   giả v   gượ  

 ại  

- BBT 

- PB2 

-     giả 

- Phiếu PB 

- Bài báo 

11 

 

    t  g hợp     b i b   

có t i thiểu 02 ý kiế  phả  

bi   đồ g ý  ho đă g 

BBT 

- Phiếu PB 

- Bài báo 

- Danh sách 

các bài báo đủ 

điều ki   đă g 

12   

 

TBT du  t bài báo để 

đă g the  kế h ạ h 

 

 

- BBT 

- TBT 

Danh sách các 

bài báo đủ điều 

ki   đă g 

13 

 - Thô g ti  tới     đơ  

vị, t   giả b i b   đượ  

TBT  hấp  hậ  đă g, 

 hư  đượ  đă g và 

khô g đượ  đă g. 

-     tr   đ i  ội du g 

v  hì h thứ      b i b   

với NXB; 

-     gửi t   giả  hỉ h 

sử   ại b i b    h  phù 

hợp với  ội du g v  hì h 

thứ  the   êu   u  ủ  

NX  ( ếu  ó). 

- BBT 

- NXB 

-     giả 

-  ả g t  g 

hợp     b i 

báo đượ      

 hấp  hậ  

đă g và không 

đượ  đă g. 

-  Bài báo  

-  ả  bô g 

 ạp  hí 

14 

 -     đọ , s  t xét bả  

bô g  ủ   ạp  hí; 

- Tác nghi p với  h  xuất 

bả   hỉ h sử  bả  bô g 

 ạp  hí  h  đế  khi h    

thi  . 

 

 

 

- BBT 

- NXB 

-     giả 

- Bài báo  

-  ả  bô g 

 ạp  hí 
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B3 B13 

 ổn   ợp bà  báo  

Tổn   ợp bài báo, 

xây dựn  bản bôn  

tạp   í 

Soát xét bản bôn  

tạp   í 

 ổn  b ên tập 

duyệt các bài 

B13 
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TT 
Lưu đồ  á  bướ   ôn  

v ệ  
Nộ  dun  t ự    ện 

Ngườ     u trá   

n  ệm 
 ẫu  ồ sơ 
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-  h  g  hất với  h  

xuất bả  i   ạp  hí; 

- Lưu  hiểu, phát hành Tạp 

 hí tới     đơ  vị,     hâ  

tr  g v   g  i trườ g. 

- Th  h t    hợp đồ g 

xuất bả   ạp  hí; 

- BBT 

- Nh  xuất bả  

-     giả  

- Bài báo  

-  ạp  hí 

16 

 - Lưu  u   Tạp  hí đ  

đượ  xuất bả ; 

- Xâ  d  g b       sơ 

kết. 

 

BBT Cu   tạp  hí  

 

I    BI U   U  P D NG 

TT  ên b ểu mẫu    hóa 
  ờ  

   n lưu  
Nơ  lưu 

1.   hể    b i b   Không mã hoá 

Vĩ h 

viễ  

Phòng 

QLKH&HTQT 

2.  Đị h dạ g f rm b i b   Không mã hóa 

3.  Kế h ạ h xuất bả   Không mã hoá 

4.  
 ả g t  g hợp tì h trạ g b i báo 

HS/5.3.3a/P. 

QLKH&HTQT 

5.  Phiếu  ộ g t   viê  Không mã hoá 

6.  Phiếu trả  ời ý kiế   ộ g t   viê  Không mã hóa 

7.  Phiếu phả  bi   Không mã hoá 

8.  Phiếu trả  ời ý kiế  phả  bi   Không mã hóa 

9.  Cu   tạp  hí Không mã hoá 
ơ 

K t t ú , 

lưu  ồ sơ 

In, phát hành Tạp 

chí 


