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|. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

- Viéc xay dung, thuc hién va duy tri thu tuc quy trinh nay nhdm dam bao viéc bién tap
va xuit ban Tap chi Nghién ctru khoa hoc - Pai hoc Sao D6 ding ké hoach va tién d.

- Thu tuc quy trinh ndy 4p dung cho Hoi dong bién tap Tap chi Nghién ciru khoa hoc-
Dai hoc Sao Do, Ban bién tap (BBT), cong tac vién (CTV) va cac don vi phong, khoa.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT:

1. Pinh nghia: Khong co
2. Tir viét tit:

- HT: Hiéu truéng

- TBT: Tong bién tap

- HDBT: Hoi dong bién tap

- CTV: Cong tac vién

- BBT: Ban bién tap
- P. QLKH&HTQT: Phong Quan Iy khoa hoc va Hop tac qudc té

- PTBT: Ph6 Tong bién tip

- NXB: Nha xuét ban
- PB: Phan bién

1. NQI DUNG:
e Lwu do ca&blr(rc cong Noi dung thyc hi¢n Ngwoi c!l}u trach Miu hd so
viéc nhiém
Xay dung BBT xiy dung ké hoach £ <
1 ké hoach xuit ban tap chi hang quy, BBT ke h‘;j‘:f Xuat
nam.
- Trién khai ké hoach dén
—y cac don vi. -P.QLKH&HTQT | Danhsachphan
Trién khai ké ; .2 C Wk , . N , 1A s
2 hoach viét bai - Cac don vi trién khai dén | - Céc don vi | congcanbd, gidng
dén cac don vi can b, giang vién trong | phong, khoa vién viét bai
don vi.
- Téc gia viét bai
v e a1 . Y
Tic gid - - Tac gia s‘ua bai theo gop’y - Tac gla‘ -
3 . cua Hoi dong Khoa hoc cap | - Hoi dong khoa Bai bdo
‘;j Khoa hoc cap Khoa
=) - Guri bai da stra cho BBT
;g
v o0
=
; < - BBT Tap chi tiép nhan bai )
Ti€p nhén Y. b P b I - Tac gia
vy 40 Cis
4 bai bao g o _BBT Bai béao
- Kiém tra bai bao
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T Lwu do ca&bu’(rc cong Noi dung thyc hi¢n Ngwoi c!l}u trach Mu hd so
vi€ce nhiém
Chuyén bai
bao den: 2 . £
oV BBT chuyén bai béo dén -
5 PRI y y BBT Bai bao
e CTV hoac PB1 hoac PB2
- CTV nhan bai bao, doc
Cong tac bai, gop ¥ kién vé bai bao
vién - i bai b3 SIRY
" z ‘ FTV g}n bai bao va y| CTV
6 IS _E kién gop y cho BBT. _BBT - Phidu CTV
g = - BBT gui bai bdo va y The i B3 béo
2 = kién gop ¥ ctia CTV cho ac g
tac gia dé chinh stra.
v
- iép nhan bai bao cua | - BBT .
BBT tiép nhan bai BBT .tlep nhan bai ba‘o cta - Phiéu CTV
7 bAo sira sau y kién tac gia duoc CTV dong y | - CTV B bao
cTv dé chuyén cho phanbién 1 | - Tac gia
v
> ) L 1xs 2k
g S = - BBT chuyén y kién cua | PB1 - Phiéu PB
& S PB1 dén tac gia va nguoc L - Bai bao
> o ] - Tac gia
S, & = lai
‘L o A4
B13 B3
A Y4 A , N 1or BBT
Tiép nhan bai sira BBT tiép nhan cac bai ba? - - Phiéu PB
9 sau phén bi¢n 1 dugc PBl1 dong y dé| -PB1 B2 bdo
chuyén cho PB2 - Téc gia
A
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Lwu d6 cac buée cong

Nguoi chiu trach

TT oA Noi dung thye hién o Mau hd so
vi€ce nhiém
Phiin bi¢n 2 - BBT gti bai dén PB2 _BBT
10 ?:5 f - BBTA chlfyén. y k‘ién cia | oo - P}\li_éu,PB
S = PB2 dén tac gia va nguoc o - Bai bao
50 - £ lai - Tac gia
£ 3 A
VL '8 ;V
B13 B:ﬂ
{ ) __J ]
- Phiéu PB
v BBT tong hop céc bai bao - Bai béo
11 Tong hgp bai bio c6 toi thiéu 02 y kién phan | BBT - Danh séch
bién ddéng ¥ cho dang cac bai bao du
l diéu kién dang
12
Téng bién tap . . .
duygt cAc bai TBT duyét bai béo dé |- BBT Danh sach cac
< % bai bao du dicu
dang theo ké hoach -TBT A ax
kién dang
C ) >
B13 g - Thong tin t&i cac don
[ vi, tdc gia bai bao duoc
TBT chap nhan dang, - Bang tong
- v chua duoc dang va hop cac bai
Tong hep bai bao, khong duoc dang. bdo dugc TBT
xay dyng ban bong - BBT trao ddi ndi dung | - BBT chip nhan
13 tap chi va hinh thirc cac bai bao | - NXB ding va khong
véi NXB; - Téc gia dugc dang.
- BBT gtri tac gia chinh - Bai bao
stra lai bai bdo cho phu - Béan bodng
hop voi néi dung va hinh Tap chi
thirc theo yéu cau cua
NXB (néu co).
- BBT doc, soat xét ban
v bong cua Tap chi; )
Sodt xét ban bong - Tac nghiép vdi nha xuat
tap chi ban chinh sta ban bong | - BBT - Bai bao
14 Tap chi cho dén khi hoan | - NXB - Ban bodng
thién. - Tac gia Tap chi
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Lwu d6 cac buée cong

Nguoi chiu trach

TT oA Noi dung thye hién o Mau hd so
viéce nhiém
- Thong nhat véi nha
—Y xuat ban in Tap chi;
In, phat hanh Tep - Luu chiéu, phat hanh Tap | - BBT  Bai b
15 chi téi cac don vi, ca nhan | - Nha xuat ban ,
\ o L, - Tap chi
trong va ngoai trudng. - Tac gia
- Thanh toan hop dong
xuat ban Tap chi;
v - Luu cudn Tap chi da
Két thic, duoc xuat ban; )
16 luu ho so - Xéy dung bdo céo so | BBT Cuon tap chi
ket.
IV. BIEU MAU AP DUNG
2 ~ , Thoi
TT Tén biéu miu M3 héa o Noi lru
gian luu
1. | Thé 1¢ bai bao Khéng ma hoa
2. | Pinh dang form bai bao Khong ma hoa
3. | Ké hoach xuét ban Khéng mé hoa
4. . o2 . s HS/5.3.3a/P.
Bang tong hop tinh trang bai bao QLKH&HTQT Vin Phong
5. | Phiéu cong tac vién Khéng ma hoa vién | QLKH&HTQT
6. | Phiéu tra 10 y kién cong tac vién Khbéng mé hoa
7. | Phiéu phan bién Khéng ma hoa
8. | Phiéu tra 101 y kién phan bién Khéng ma hoa
9. | Cudn tap chi Khéng mé hoa




